(i

Szegedi

&
‘ .

Hulladékgazdalkodasi
Nonprofit Kft.

Szegedi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft.

Beszerzési Szabalyzat

e



A SZEGEDI HULLADEKGAZDALKODASI NONPROFIT KFT.

kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL torvény rendelkezéseivel §sszhangban megalkotott

BESZERZESI SZABALYZATA

1.
Bevezetés és altalanos rendelkezések

A Szegedi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft. (a tovédbbiakban: tarsasag) a kozbeszerzésekrol szolo
2013. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) értelmében a Kbt. 5.§ hatélya ala tartoz6 szervezetnek
mindsil.

I
A szabalyzat célja, személyi és targyi hatalya

A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok igénybevétele esetén
meghatdrozza azokat az eljarasi szabalyokat, amelyeket a beszerzések elokészitése és lefolytatasa soran
alkalmazni kell. Meghatarozza a beszerzési folyamatba bevont személyek, illetve szervezeti egységek
felelosségi korét, valamint a beszerzési eljaras dokumentalasi rend;jét.

A szabalyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogy a beszerzési eljaras soran a pénziigyi. szamviteli ¢s
egyéb jogszabalyok, valamint belso szabalyzatok ide vonatkozo eldirdsai érvényesiiljenek, a beszerzések
a tisztességes verseny kovetelményének megfeleljenek, atlathatoak és ellenorizhetdek legyenek.

2.1. A szabélyzat hatalya

A Szabdlyzat targyl hatdlya kiterjed a tdrsasag valamennyi darubeszerzésére, épitési beruhdzas
beszerzésére és szolgdltatas megrendelésére a 2.2 pontban meghatarozottak szerint:

2.2. A Szabdélyzat szempontjabol beszerzésnek mindsiil:

- kozosségi értékhatarokat eléré vagy meghalado értékli kozbeszerzések esetén: arubeszerzeés,
épitési beruhazas. épitési koncesszid, szolgaltatas megrendelése, tervpalyazat.

- nemzeti értékhatarokat elér6 vagy meghaladd érték(i kozbeszerzések esetén: arubeszerzés,
épitési beruhdzas, épitési koncesszio, szolgaltatas megrendelése, szolgéltatasi koncesszio.

- nemzeti értékhatar alatti beszerzések: arubeszerzés. épitési beruhdzas. szolgaltatas megrendelése.

A beszerzési targyak fogalmara, a beszerzések értékének megallapitasara, annak egybeszamitasara és a
kozbeszerzési eljaras nyilvdnossagara a mindenkor hatdlyos Kbt. vonatkozo rendelkezései az
iranyadoak.

2.3. Jelen szabalyzat a kommunikdcios szolgaltatdsokra, mint beszerzeési targvakra vonatkozdan sajatos
eloirasokat fogalmaz meg. A kommunikacios szolgaltatds fogalmaba beletartozik a PR (public relation)
¢s kommunikécid teriiletén nyuUjtott tandcsadds, utmutatas és operativ segitségnyujtas, beleértve a
lobbizast, piac- és kozvelemény-kutatast, reklam. reklamiigynoki tevékenységet, irott, vizualis, audio és
audiovizualis tartalomgyartast és megjelenitést, beleértve a kdzérdekl kozlemenyt, a reklamcél bartert.
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2.4. A Szabalyzat személyi hatdlya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, akit a tarsasag, mint ajanlatkérd a
beszerzési eljarasainak folyamataba - ideértve killondsen az eljarasok tervezését. elOkészitéset,
lefolytatasat, dokumentalasat, nyilvantartasat, ellendrzését, a dontések elokészitését €s meghozatalat is
- bevon.

II1.
Beszerzési eljarasok tervezésének, elokészitésének folvamata

3.1. A Kbt. hatdlya ala tartozd tervezhetd beszerzések, fejlesztési igények ¢&s azok eldkészitd
tervdokumentéciojanak elkészitése fedezetének az elozetes koltségbecslés alapjan a naptari évre
Osszeallitott és a tarsasag Taggyllése (a tovabbiakban: taggytilés) altal elfogadott iizleti tervben
rendelkezésre kell dllnia, kivéve pélyazati forrasb6l megvaldsuld beszerzések esetén. A kovetkezo
naptari év beszerzésekkel kapesolatos koltségeirdl el6zetes (koz)beszerzési terv késziil a tarsasagnal.

3.2. A tarsasag feladata a beszerzési igények GsszegyUjtése, megtervezése. A tarsasag az adott naptari
évre vonatkozd éves osszesitett kozbeszerzési tervet az adott év marcius 31. napjaig késziti el a
mindenkor hatdlyos jogszabalyi tartalomnak megfelel6en. A kozbeszerzési terv elkészitésecrt a tarsasag
vezetd tisztségviseldje felel. A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési terv elkészitése elott
indokolt esetben lehet inditani kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén megfelelden
szerepeltetni kell.

3.3. A tarsasag a netto 1 millio Ft feletti beszerzésekrol (beleértve értelemszertien a kdzbeszerzési
kivételi korbe tartozd beszerzéseket is) - a kommunikécios szolgaltatasok esetében értékhatarra tekintet
nélkiil - elézetes (koz)beszerzési tervet készit, amely beszerzési tipusonként (daru-, épitési beruhazas
beszerzése, szolgaltatas megrendelése) tartalmazza a tarsasag éltal tervezett beszerzések targyat. becsiilt
értékét, a beszerzési eljarasok meginditasanak és befejezésének varhato idopontjat, a dontést hozo
személyt, valamint az eljarast lezar6 szerz6dés megnevezését. A tarsasag az elozetes (kdz)beszerzesi
tervet az tizleti terv részeként terjeszti el6 a taggyiilés szamara és annak teljestilésérol az éves beszamolo
keretében szamol be.

3.4. Az elkészitett tervek és a megvaldsitasi koltségek birtokdban a Kbt.-ben meghatdrozott
értékhataroknak megfeleléen a beszerzési eljarasok meginditasanak feltételei a kovetkezok:

a) A netté 100 millié Ft feletti kizbeszerzések esetén a beszerzések meginditasahoz taggytilési
déntés (jévahagyas) sziikséges.

b) A nemzeti értékhatart meghaladd, de netté 100 millio Ft alatti kézbeszerzések esetén a
beszerzések meginditasarol a tarsasag ligyvezetdje dont.

c) A kozbeszerzési értékhatirt el nem éré beszerzések esetén a beszerzések meginditasarol a
tarsasag ligyvezetdje dont.

3.5. A kozbeszerzési eljaras akkor indithatd meg, ha az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivast
tartalmazo hirdetményt, valamint a kdzbeszerzési dokumentaciét a 3.4 pontban hivatkozott személy
dontését kdvetden. az ajanlatkérd nevében eljard személy is jovahagyta.

3.6. Az elozetes tajékoztato készitéseének kotelezettsége. illetve lehetosége vonatkozasaban a Kbt.-ben
foglaltak szerint kell eljarni.

3.7. Nem kotelezd kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa kozbeszerzési kivételi korbe tartozo beszerzések
esetén. Kozbeszerzeési kivételi korbe tartozé beszerzésnek mindésiil a Kbt. szerinti nemzeti kdzbeszerzési
értékhatart eléro, vagy meghalado értéki beszerzés akkor, ha arra vonatkozéan a Kbt.-ben foglalt tételes
jogi rendelkezés alapjan nem kotelezd kozbeszerzési eljaras lefolytatdasa. Az ilyen beszerzések



eljarasrendjére — amennyiben annak specialis jellege az eltérést nem indokolja (pl. in-house beszerzes)
—a VIII. pont szabdlyai az irdnyadok. Az eltérés okat feljegyzésben sziikséges rogziteni.

IV.
A kozbeszerzési eljarasok dokumentilasa, nyilvinossag

4.1. A tarsasag ligyvezetoje felel azért. hogy a kozbeszerzési eljards minden egyes mozzanata — annak
elokészitésetol az eljaras alapjan kotott szerzodes teljesitéséig terjedden — a vonatkozo6 jogszabalyoknak
vald megfelelést biztositva dokumentalédsra kertiljon.

4.2. A kbzbeszerzési eljarasban az eljarassal és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban keletkezett 6sszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetoleg a szerzodés teljesitésétol szamitott 6t évig meg kell
orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerés
befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

4.3. A tarsasag tigyvezetdje koteles a Kozbeszerzési Hatosdg, az illetékes ellenoérzd. vagy mas illetékes
szerv kérésére a kozbeszerzési eljarasok iratanyagat megkiildeni, vagy résziikre az elektronikus
hozzaférést biztositani.

4.4. A tarsasag tigyvezetoje felel azért, hogy a Kbt.-ben kotelezo kozzétételi kotelezettség ala rendelt
adat, informacid, hirdetmény a vonatkozd jogszabalyok szerint, valamint az informécids
dnrendelkezésre vonatkozo jogszabaly alapjan a kozérdeki adat a tarsasag sajat honlapjan kozzétételre
kertiljon. E dokumentumokba foglalt adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok. azok nyilvanossagra
hozatala tizleti titokra torténé hivatkozassal nem tagadhato meg.

4.5. Az ajanlatkérd szervezet nevében az elektronikus kozbeszerzési rendszer alkalmazdséara a tarsasag
kozbeszerzési referens munkavallaldja. valamint a kdzbeszerzési-jogi szakértelemmel rendelkezé kiilsé
megbizottja jogosult.

4.6. Az ajanlatkéré szervezet regisztracidjara a tarsasag kdzbeszerzési referens munkavéllaldja jogosult.

V.

A kozbeszerzési eljarassal kapcesolatos feladat- és hataskorok, felelosségi kor és rend
5.1. A tarsasag, mint ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit az ajanlatkéré nevében eljaro személy
gyakorolja. Az ajanlatkérd nevében eljard személy: a tarsasag ligyvezetdje.
5.2. Az ajanlatkéro nevében eljaré személy feladatai:

a) dont az éves Osszesitett k6zbeszerzési terv és modositasainak elfogadasarol:

b) dont — adott esetben — kiilsd megbizott szervezet bevonasarol:

¢) dont a kézbeszerzési eljaras kiirdsarol:

d) dont az alkalmazando eljaras fajtajarol;

e) irasban kijelsli a Biralo Bizottsag tagjait:

f) sziikség szerint a tarsasag létesité okiratdban foglalt rendelkezések alapjan a dontésre jogosult

szerv elé terjeszti az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, valamint a kozbeszerzési
dokumentacio tervezetét a beszerzés lebonyolitasara vonatkozo dontés céljabol:

g) a Biralo Bizottsag véleménye. valamint a tarsasag létesité okiratdban meghatarozott szerv
dontése alapjan jovahagyja az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivés, valamint a kdzbeszerzési
dokumentacio végleges szovegét;

h) dont az utélagos igazolasi kiorbe bevonni kivant ajanlattevé(k) személyérol:



i) doént a Biraloé Bizottsag szakvéleménye €s dontési javaslata alapjan a nyertes ajanlattevo
személyérol, az érvényessé, illetve érvénytelenné nyilvanitott ajanlatokrol:

j) munkacsoportot jelsl ki irdsban az eljaras elokészitése és lebonyolitasa érdekében:

k) dont a kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotstt szerzodésekkel kapcesolatos
szerzodésmodositasrol.

5.3. A kozbeszerzési eljaras elokészitése és lebonyolitasa érdekében minimum 2 fébol allo
munkacsoportot kell létrehozni. A munkacsoport tagjait az ajanlatkérd nevében eljar6 személy irasban
jeloli ki. A munkacsoport a tarsasag kijelolt munkavallalojabél. illetve a beszerzés targya szerint illetékes
ligyintéz6iébol all, aki adott esetben a tarsasag munkavallaldja, amennyiben ilyen munkavallaloval nem
rendelkezik a tdrsasag, akkor kiilsé tandcsadot kell megbizni. A munkacsoport tagjai csak a Birald
Bizottsag tagjaitol eltérd személyek lehetnek. A munkacsoport egyiittesen késziti el6 ¢és bonyolitja le —
sziikség szerint kiilsé megbizott bonyolit6 szervezet bevonasaval — a kézbeszerzési eljarasokat.

5.4. A munkacsoport feladatai:

a) a Biralo Bizottsag tagjainak az ajanlatkéré nevében eljaré személy altal torténo kijeldlésének
kezdemeényezese:

b) a beszerzési targy pontos megfogalmazasa, jellemzoinek részletes meghatarozasa (pénziigyi.
miiszaki, piaci paraméterek alapjan), valamint a becsiilt értek meghatdrozasa érdekében
piackutatasi feladatok megvalositasa (kiilonos tekintettel: indikativ ajanlatok bekérése, szakmai
kamarak altal ajanlott dijszabasok, ajanlatkéré kordbbi, hasonl6 targyra irdnyulo szerzédéseinek
elemzése). dokumentalasa:

¢) az ajanlati, ajanlattételi. részvételi felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok szdvegének
elkészitése, hirdetmények kozzétételre valé megkiildése;

d) az ajanlattevikkel valé konzultécio, helyszini szemle lefolytatasa:

e) a beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések atvétele, feldolgozasa, értékelésre. dontésre
elokészitése és a Birdlo Bizottsag elé terjesztése;

) az utdlagos igazolasi kotelezettség korébe bevonni kivant ajanlattevokre vonatkozé dontés
elokészitése;

g) az ajanlattevok, részvételre jelentkezOk részére kotelezoen megkiildendd jegyzdkonyvek,
Osszegzések. értesitések, tdjékoztatasok elkészitése, megkiildése a Kbt.-ben foglalt hataridok
betartasa mellett, kapcsolattartas az ajanlattevokkel;

h) a Biralé Bizottsag munkdjanak segitése, ligyviteli feladatainak ellatasa, a Birdlo Bizottsag
szakvéleményének és dontési javaslatanak az ajanlatkérd nevében eljard személy elé terjesztése,
ajanlatkérdi dontés megszovegezése,

i) a szerz6dés alairasra valo el6készitése, az alairas érdekében valo eljaras;

j) a szerz6dés teljesitése soran a rész- és végszamla benyujtdsdhoz kapcsolddoan, az addzas
rendjérél sz616 mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfelelden, a szerzodést kt6 masik félre
vonatkozo, a tényleges kifizetés idopontjatol szamitott 30 napnal nem régebbi nemleges egyiittes
adoigazolds. vagy az ezzel egyenértéki nemleges nyilvantartdsi kivonat beszerzése, vagy annak
ellen6rzése, hogy a szerzddést koté masik fél a kifizetés idopontjaban szerepel a
koztartozasmentes adozoi adatbazisban, tovabba a szamla igazoldssal, kivonattal, vagy a
koztartozasmentes ad6zoi adatbézisban szereplés tényét igazold dokumentummal t6rténd
felszerelése;

k) a szerzodés teljesitésének figyelemmel kisérése. utogondozasi feladatok ellatasa ¢s sziikség
esetén a muszaki ellenéri teend6k biztositasa;

1) az Eurdpai Unid, a Kézbeszerzési Hatosag, vagy egyéb illetékes szerv felé fenndlld, az adott
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése:



m) a kozbeszerzési eljaras dokumentdlasa a vonatkozo jogszabalyoknak vald megfelelést
biztositva (elektronikusan, sziikség szerint papir alapon):

n) a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi hiteles adat. informaci6, szerzodés,
hirdetmény kozzétételének kezdeményezése a vonatkozd jogszabalyok szerint, valamint az
informacios oOnrendelkezésre vonatkozo jogszabaly alapjan kételezd kozzététel ald esod
kozérdekt adat tarsasag sajat honlapjén torténé kozzétételének kezdeményezése.

5.5. A bonyolité feladatai: A kiilsé lebonyolitd szervezet kivalasztasara mind a Kbt.. mind a jelen
Beszerzési szabalyzat eldirasai az iranyaddak. Kiilsé lebonyolitd szervezet igénybevétele esetén az
ajanlatkéro nevében eljaro személy felligyeli a lebonyolitéd szervezet tevékenységét. A bonyolito a Kbt.-
ben meghatarozott 6sszeférhetetlenségi szabalyok tekintetében nyilatkozni kételes.

5.6. Amennyiben a kozbeszerzési eljarasban bonyolitd kdzremuikodésére keriil sor, a bonyolitoval
megkotdtt megbizasi szerzddés alapjan a bonyolito feladata a kozbeszerzési eljaras megfeleld szakmai
lebonyolitasa, az ezzel kapesolatos iratok dsszedllitasaban vald kézremlikodés, nevezetesen a bonyolitd
kozremikodik az ajanlati. ajanlattételi, részvételi felhivas, a Kkozbeszerzési dokumentumok
clkészitésében, az értékelési szempontok Osszedllitasaban, a részvételre jelentkezések és ajanlatok
érvényességének. érvénytelenségének megallapitasdban, az alkalmassag vizsgalatdban és az ajanlatok
érickelésének elokészitésében. Az ajanlatkérd nevében eljaré személy dontése alapjan elkésziti az
irasbeli Osszegzést és tajékoztatot.

5.7. A bonyolitdé tevékenységét a tarsasag lgyvezetdje ellendrzi. A bonyolitd altal az ligyvezeto
jovahagyasaval osszedllitott iratokért a feleldsség az tligyvezetot terheli.

A jegyzOkdnyvekben, az irasbeli Gsszegzésben, illetve a tdjékoztatoban tortént a Kbt.-ben meghatarozott
formai kdvetelmények megszegéséért (pl. a Kbt. mellékletétél eltérd formédk alkalmazésa, a dontés
indoklasanak és a kotelezo tajékoztatd megkiildésének elmaradasa vagy hidnyossaga) a feleldsség a
bonyolitot terheli.

5.9. A Biralé Bizottsag feladatai:

A tarsasag ligyvezetdje a Kbt.-ben irt rendelkezéseknek megfeleléen a beszerzési targy pontos
meghatarozasdra, az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, valamint a kdzbeszerzési dokumentacio
szovegtervezetének véleményezésére, az elbiralas és értékelés szakmai elokészitésére irasban legalabb
3 tagu (illetve tobb személy esetén is paratlan szamu személybol 4ll6) Birald Bizottsagot hoz létre, amely
irasbeli szakvéleményt ¢és dontési javaslatot készit a kdzbeszerzési eljardst lezard dontést meghozd
személy részére. A Biralé Bizottsag allando tagja a kdzbeszerzési-jogi szakértelemmel rendelkez0 kiilso
megbizott.

5.10. A Biralo Bizottsag a részvételi/ ajanlati felhivassal, dokumentacioval és adott esetben az
ajanlattételre felkérni kivant cégek listdjanak véleményezésével kapcsolatos javaslattétel esetén
hatarozatképes, ha a tagjainak tébbsége jelen van.

A Biralé Bizottsag az ajanlatok/ részvételre jelentkezések birdlataval és értékelésével kapcsolatos
javaslattétel esetén akkor hatarozatképes, ha a tagjainak tébbsége jelen van, és a Kbt. altal eldirt
valamennyi szakértelem biztositott.

A Biralo Bizottsagi javaslat, szakvélemény és dontési javaslat elfogaddséhoz a jelenlevd bizottsagi tagok
tobb mint a felének tdamogato szavazata sziikséges.

5.11. A Biralo Bizottsag iiléseirdl jegyzokonyv késziil, melynek részét képezik a tagok indokolassal
ellatott biralati lapjai, valamint a legjobb dr-érték aranyt megjelenitd értékelési szempont alkalmazésa
esetén a Kbt. altal eloirt értékelési tablazat.



V1.
A kozbeszerzési eljarasban az ajianlatkérd nevében eljaro és az eljarasba bevont személyekre,
szervezetekre vonatkozo egyéb szabalyok

6.1. A kizbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, az
ajanlatok biréalata és értékelése soran tovabba az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéroé nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek egylittesen megfeleld — a
kizbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési-, jogi- és pénziigyli — szakértelemmel kell
rendelkeznitik.

6.2. Az ajanlatkéro nevében eljdrd, illetoleg az eljarasba bevonni kivant személynek, vagy szervezetnek
a kozbeszerzési eljarasban irasban kell nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem 4ll fenn a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenség.

6.3. A kozbeszerzési eljarasban résztvevoknek irasban titoktartdsi nyilatkozatot kell tennitik. hogy a
kozbeszerzési eljarassal dsszefliggésben tudomasukra jutott informaciot, tizleti titkot bizalmasan kezelik,
azt harmadik személynek nem adjak ki.

VIL.
A kozbeszerzési eljaras belsé ellenorzésének felelosségi rendje

7.1. Az Ajanlatkéré koteles a kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a belso ellenérzésrol gondoskodni,
melyet, mint folyamatba épitett ellenérzést, kozbeszerzési-jogi szakértelemmel rendelkezé kiilso
megbizott itjan biztosit, aki elvégzi az éves (kéz)beszerzési terv elézetes ellendrzését, valamint a Biralo
Bizottsag allando tagjaként részt vesz a beszerzési eljarasokban.

VIIIL.
Kizbeszerzési értékhatar alatti beszerzések felelosségi és eljarasrendje

8.1. Alkalmazando értékhatarok:

LErtékhatdr alatti” beszerzés: nettd 200.000,-Ft-ot meg nem halado, eseti arubeszerzés. szolgaltatas
megrendelés, épitési beruhazas beszerzése.

wEgyszeri” beszerzés: nettd 200.001.-Ft - 1.000.000,-Ft kézotti arubeszerzés, szolgaltatas megrendelés,
¢épitési beruhazas beszerzése.

<Kozponti _kis _osszegii” beszerzés: nettd 1.000.001,-Ft - 10.000.000.-Ft kozotti arubeszerzés,
szolgaltatds megrendelés, épitési beruhazas beszerzése.

i

wKozponti_nagy dsszegii” beszerzés: nettdé 10.000.001.-Ft és a kozbeszerzesi értékhatar kozotti
arubeszerzés. szolgaltatas megrendelés, €pitési beruhazas beszerzése.

8.2. Eljarisi rend ,,Ertékhatér alatti” beszerzéseknél

A netté 200.000,-Ft-ot meg nem haladoé. eseti drubeszerzés, szolgaltatas megrendelés, €pitési beruhazas
beszerzése esetén szerzédéskotés és versenyeztetési eljaras nem kotelezo.

A tarsasagnal az ..Ertékhatdr alatti”, eseti beszerzések szabalyzatnak megfeleld lefolytatasa, valamint a
beszerzés dokumentalasa és nyilvantartasa a beszerzést kezdeményezo szervezeti egység vezet6jének
felel6ssége. A beszerzést indito szervezeti egység vezetoje altal jovahagyott beszerzési igény esetén a
szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személy megrendel6t kiild a szallitd részére vagy a beszerzeést
személyesen bonyolitja le.



Nem tekinthet6 ..Ertékhatér alatti”, eseti beszerzésnek az olvan drubeszerzés, szolgaltatds megrendelés,
¢pitési beruhazas beszerzése, amely rendszeresen, évente tobb alkalommal elofordul és a beszerzések
12 honapra szamitott osszértéke, illetve hatarozott idejii szerzodés esetén a teljes iddtartamra vonatkozo
szerzddéses érték a nettod 200.000.-Ft-os értékhatart meghaladja.

8.3. Eljarasi rend ,,Egyszerti” beszerzéseknél

A netté 200.001,-Ft - 1.000.000,-Ft kozotti arubeszerzés, szolgéaltatas megrendelés. épitési beruhdzas
esetén eldzetesen legalabb 3 db irdsbeli arajanlat bekérése sziikséges, az ajanlatokat értékelni kell €s ez
alapjan irasbeli megrendelés vagy szerzodéskotés sziikséges.

Nem kotelezo 3 db irasos arajanlat bekérése az azonnali beavatkozast igényld intervencids beszerzések
esetében, illetve amennyiben muszaki-technikai, vagy egyéb sajatossagok, vagy kizardlagos jogok
védelme miatt, esetleg garancialis jogok érvényesitése érdekében kizarolag egy meghatarozott szervezet,
személy képes ajanlatot tenni. Ez esetben a beszerzésért felelds személy nyilatkozik a kizarolagossagrol.

Altalanos alapelvek:

- Az érajanlatkérés tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy a beszerzendd tétel egyértelmiien
azonosithatd legyen: annak alapjan az Arajanlatot tevok megfeleld arajanlatot tehessenek, a
hataridében benyujtott drajanlatok ¢sszehasonlithatdak legyenek.

- Az interneten elérhetd termékek. szolgaltatasok esetén kozvetlen irasbeli ajanlatkérés helyett,
elegendd legalabb harom kiilonbdzo cégtdl, az internetes honlapon megtalalhatd termék ajanlat
is, amennyiben egyértelmuien beazonosithato a beszerezni kivant termék, illetve szolgaltatas. A
beszerzési arba ebben az esetben is bele kell szamolni a szallitasi koltséget.

- Az Arajanlatot kér6 koteles az drajanlatokat azonos tartalommal Osszehasonlitani. a
legalacsonyabb ellenszolgdltatast tartalmazo vagy az Osszességében legelonydsebb arajanlatot
valasztani.

Kereskedelmi forgalomban kaphato termékek esetén nem tekinthetd legalacsonyabb arnak az az
ar, amelynél a szallitasi koltséggel is szamolva alacsonyabb arat ad az internetes keresés.

- Amennyiben a dontéshozé nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazé drajanlatot
fogadja el, feljegyzést készit a dontést megalapozé indokokrol.

A tdrsasagnal az ,Egyszerli” beszerzések szabalyzatnak megfelelo lefolytatasa, a dontéshozatal,
valamint a beszerzések dokumentaldsa és nyilvantartasa a beszerzést kezdeményez szervezeti egység
vezetdjének felelossége.

Nem tekinthetd ,.Egyszer(i” beszerzésnek az olyan arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, épitési
beruhdzas beszerzése, amely rendszeresen, évente tobb alakommal elofordul, és a beszerzések 12
héonapra szamitott dsszértéke, illetve hatarozott idejli szerzodés esetén a teljes iddtartamra vonatkozo
szerzodéses érték a . Kozponti™ beszerzés netto 1.000.001.-Ft -os értékhatarat eléri. Ez esetben
.Kozponti™ beszerzés esetén kovetendo eljarasi rendet kell alkalmazni.

8.4. Eljarasi rend ,,Kozponti Kis 6sszegii” beszerzésnél

A netto 1.000.001,-Ft - 10.000.000,-Ft kozotti arubeszerzest. szolgaltatas megrendelést az
anyaggazdalkodasi referens, illetve az adott szervezeti egység, az épitési beruhazas beszerzését az adott
szervezeti egység, illetve a létesitmény lizemeltetés végzi és koordinalja.

A beszerzés elinditasahoz sziikséges igény meghatarozdsa és a beszerzés targyara vonatkozo
specifikdcid irdsos Osszeallitisa minden esetben a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység
vezetdjének feladata.



Epitési beruhazasok beszerzése esetén a miiszaki specifikacio elkészitése az adott szervezeti egység
feladata.

Az eljaras soran kotelezo legalabb 3 db Ajanlattevo irasbeli (e-mail. levél) megkeresése.

Az eljaras lebonyolitdja gondoskodik az drajanlatkérés, valamint (sziikség esetén) a birdlati szempontok
Osszeallitasarol. Az ajanlatkérésben pontosan koriilirt modon kell meghatarozni a beszerzés targyat,
mennviségét, szallitasi hataridejét, a fizetés modjat.

Altalanos alapelvek:
Az ..Egyszerli” beszerzéseknél rogzitett altalanos alapelvek ezen eljarasrendben is iranyadoak.

8.4.1. Az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell:

- a beszerzés targyat, mennyiségét, a beszerzés miszaki tartalmat. a minéségi és teljesitmény
kovetelményeket:

- aszerzddés idotartamat vagy a teljesités hataridejét;

- ateljesités helyét: az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit:

- az ajanlatok benyujtasanak modjat, hataridejét;

- aszerzO6déskotés tervezett idépontjat.
Ajéanlatkér6 az ajanlati dokumentdcioban eldirhatja ajanlattevé és alvallalkozoja pénziigyi, gazdasagi,
muszaki ¢s szakmai alkalmassaganak igazolasat. Ennek korében az aldbbiak kérhetok:

- az ajanlattevd ¢és alvéllalkozdja szamlavezetdé pénzintézeteinek nyilatkozata az ajanlattevo
fizetoképességének megallapitasa céljabol:

- ajanlattevo irasbeli nyilatkozata arrdl, hogy amennyiben az épitési beruhdzas kivitelezését elnyeri.
ugy a munkakra vonatkozoan feleldsségbiztositast kot:

- azoknak a szakembereknek megnevezése, képzettségiik, jogosultsiguk bemutatdsa, akiket
ajanlattevé vagy alvallalkozdja be kivan vonni a teljesitésbe:

- ajanlattevo nyilatkozata, hogy nem &ll végelszamolas alatt. vagy ellene csdd-, illetve felszamolési
eljaras nincs folyamatban:

- ajanlattevé nyilatkozata, hogy egy évet meghaladé kozponti ado-. illetékhatralékkal és az
ajanlatkéro székhelye szerinti helyi adohatralékkal nem rendelkezik:

- ajanlattevé nyilatkozata, hogy 6t évnél nem régebben végzett épitési beruhazasoknal vallalt
szerzodéses kitelezettségének megszegését jogerds allamigazgatasi, illetve birdsagi hatarozat nem
allapitotta meg:

- referenciamunkainak ismertetése;

- egvéb objektiv alapu alkalmassagi feltételek meglétének igazoldsa vagy bemutatésa.
Ajanlattevd az ajanlataban kozolt tizleti titkok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja.

Az ajanlatok benyujtasara vonatkozé idépontot ugy kell meghatdrozni, hogy az ajanlattételre megfeleld
1d6 alljon rendelkezésre.

Az ajanlatokat irdsban kell benyujtani. Az irasbeli benyujtasként a postan., személyesen, illetve
elektronikusan, e-mail Utjan (pdf. forméatumban) vald benyujtas is elfogadhatd, amennyiben az
Ajéanlattevo egyértelmiien azonosithato.



Nem kotelez6 3 db irdsos darajanlat bekérése az azonnali beavatkozast igényld intervencios beszerzések
esetében, illetve amennyiben muszaki-technikai vagy egyéb sajatossagok, vagy kizarolagos jogok
védelme miatt, esetleg garancialis jogok érvényesitése érdekében kizdrdlag egy meghatdrozott szervezet,
személy képes ajanlatot tenni. Ez esetben a beszerzésért felels személy nyilatkozik a kizarolagossagrol.

8.4.2. Az ajanlatok birilata

A hatarid6 lejarta utan. legfeljebb 6t munkanapon beliil a beszerzést kezdeményezo és a beszerzést
lebonyolité az olyan beszerzéseknél, ahol a kivalasztasnal nem a legalacsonyabb éar az értékelés
szempontja, koteles Ajanlatértékeld lap kitoltésével értékelni a beérkezett érvényes arajanlatokat.

rangsorolni, majd irasbeli javaslatot tenni a tarsasag tigyvezetodje részére.

Ervénvtelen az ajanlat. ha:

- az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be:
- ajanlattevo nem felel meg a szerzodés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek:

- az ajanlat nem felel meg a felhivasban meghatarozott kévetelményveknek.
8.4.3. Dontés az eljardas eredményéral
A tarsasag tigyvezetdje a beszerzési eljards eredményérol a biralat figyelembevételével dont.
8.4.4. Szerzodéskotés

Az arajanlatkérés nem keletkeztet szerzodéskotési kitelezettséget az Arajanlatot kéré szamara. Ahol az
adott ligylet kapcsan irasos szerzodéskotésre kerdil sor, ott tilos megeldzdleg ..megrendelés™ tartalmu,
elnevezési iratot megkiildeni a partner szaméra.

Az ajanlatkérd az eljaras nyertesével vagy — visszalépése esetén a kdvetkezoé legkedvezdbb ajanlatot
tevovel kotheti meg a szerzodést.

8.5. Eljarasi rend ,,Kézponti nagy isszegii” beszerzésnél

A netto 10.000.001,-Ft-ot meghaladé. kozbeszerzeési értékhatar alatti drubeszerzés, szolgaltatas megren-
delés esetén az ajanlatkéré nevében eljaro személy az ligyvezetd. A beszerzések elokészitésében és le-
bonyolitasaban legalabb 2 f6b6l allé munkacsoport jar el. A munkacsoport tagjait az tigyvezeto jeloli ki
irasban. A munkacsoport tagjai csak a Birdlo Bizottsag tagjaitol eltéré személyek lehetnek.

A L K8zponti nagy dsszegll” beszerzések esetén legalabb hiarom ajanlattételre felkért gazdasigi sze-
replének kell megkiildeni az ajanlatkérést és a dokumentaciot. kivéve az azonnali beavatkozast
igénylé intervencios, illetve azon beszerzések esetét, ahol a beszerzési targy sajatos miiszaki-technikai
jellege. kizdrélagos jogok védelme kizérja, vagy nem indokolja a tobbes ajanlatkérést. Amennyiben a
minésitett tobbségi tulajdonos. Szeged Megyei Jogti Varos Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkor-
manyzat) kizarolagos vagy tobbségi tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag a beszerzés targya szerint ér-
dekelt, agy a legalabb 3 ajanlattételre felkért gazdasagi szereplé az dnkormaényzati tulajdonu gazdaségi
tarsasdgon kiviil értendo.

8.5.1 Az ajanlatkéro nevében eljaro személy feladatai:

a) dont a beszerzési eljaras kiirdsarol,

b) irasban kijel6li a legalabb 2 fobol all6 munkacsoportot:
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¢)

irasban kijeldli a legaldbb 3 f6bo! (illetve tobb személy esetén is paratlan szami személybdl) allo
szakértoi Birdld Bizottsag tagjait;

d) a Biralé Bizottsag javaslata alapjan jovahagyja az ajanlati felkérés, az esetleges dokumentécio

e)

végleges szovegét, és dont az ajanlattételre felkért ajanlattevok listdjanak jovahagyasarol:

a Bizottsag véleményének figyelembevételével dont a nyertes ajanlattevd személyérdl, az érvé-
nyes és érvénytelenné nyilvanitott ajanlatokrol, az eljaras eredményérol.

8.5.2 A Biralo Bizottsag feladatai:

a)

az ajanlatkér6 nevében eljaré személy szamara a beszerzési targy pontos meghatarozasa;

b) javaslat az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajara;

¢)

az ajanlatkérés és az esetleges dokumentacio szévegtervezetének véleményezése:

d) az elbirdlas szempontjanak/részszempontjainak, értékelési modszertananak leirasa.

8.5.3 A Biralo Bizottsag tiléseirdl jegyzokonyv késziil.

8.5.4 Egyéb eloirasok

a)

A beszerzési igények meghatarozasakor a célszertliség, a sziikségszertiség. az ardnyossag, a gaz-
dasagossag. a hatékonysag, az eredményesség kovetelmeényeit érvényesiteni sziikséges.

b) Az ajanlatkérd koteles gondoskodni arrdl, hogy az aru/ szolgaltatas/ épitési beruhazas beszerzése

c)

az altalanosan elvarhato kovetelményeknek megfeleléen, valamint a lehet6 leggazdasagosabb, leg-
hatékonyabb, legeredményesebb mddon torténjék.

Az ajanlatkéré az ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szereplok kivalasztasakor diszkriminacio-
mentesen, az egyenld banasmod elvének megfelelden a verseny tisztasagat biztositva jar el. Az
ajanlattételre felhivando gazdasagi szereploket lehet6ség szerint az ajanlatkéro székhelye (telep-
helye), vagy a szerz6dés targyat képezd szolgaltatas, drubeszerzés, vagy épitési beruhazas teljesi-
tésének helve szerinti mikro-, kis- vagy kézépvallalkozasok koziil valasztja ki. Az ajanlattételre
minden esetben fel kell kérni a beszerzés targya szerint érdekelt, az Onkormanyzat kizarolagos,
vagy t8bbségi tulajdonaban 4ll6 gazdasagi tarsasagot.

d) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok korének meghatdrozasakor az ajanlatkéro elozetesen

¢)

f)

megvizsgalja, hogy az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok potencialisan alkalmasak-e, alkal-
masak lehetnek-e (kiilonds tekintettel a jogosultsagra, a tevékenységi korre, az ahhoz kapcsolodéd
alkalmazotti 1étszamra) az ajanlatadasra.

Egyv adott eljarasban nem hivhatoak fel ajanlattételre azok a gazdasagi szereplok, amelyek kdzott
a cégnyilvantartds adatai alapjan barmilyen tényleges 6sszefiiggés, kapcesolat fenndll. E vonatko-
zasban kapcsolodasi pontoknak minésiilhetnek kiilondsen az ligyvezetd, a tagok személye. nyil-
vanos adatai, a székhely. a telephely adatai. Az 6sszefonodds miatti kizdrds minden esetben egye-
dileg vizsgalando.

Az ajanlatkérd az e fejezet szerinti egyes beszerzések esetében az ajanlattételre felhivni kivéant
gazdasagi szereplék személyét — kivéve az Onkormanyzat kizarolagos, vagy tobbségi tulajdoné-
ban all6 gazdasagi tarsasdg, mint ajanlattételre felhivott gazdasdagi szerepl6 személyét, — tovabba
az eljarasba felhivott gazdasagi szerepldk korét valtoztatja.

g) Az ajanlatkérd az e fejezet szerinti egyes beszerzések megvalositasakor kiilonos koriiltekintéssel

veszi figyelembe a Kbt. részekre bontas tilalmdra vonatkoz6 mindenkor hatalyos rendelkezéseit.
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h) Ajanlatkér6 a vonatkozo ajanlattételi hataridoket ugy allapitja meg, hogy az ajanlattevék szamara
az ajanlattételhez elegend6 ido alljon rendelkezésre, egy esetleges késedelem ne veszélyeztesse a
feladat végrehajtasat. Az ajanlatkéro az ajanlattételi hataridoket minden esetben az ajénlatkérésben
tiinteti fel.

i) Legalabb két érvényes ajanlat esetén az ligyvezetd arlejtés alkalmazasardl dénthet. Ezen pont al-
kalmazasarol ajanlatkéronek az ajanlattevoket az ajanlatkérésre torténé felhivasban mar tajékoz-
tatni sziikséges.

J) Figyelemmel arra, hogy a ..K&zponti nagy Gsszegli” beszerzés nem minésiil kdzbeszerzésnek,
ezért az ajanlatkérés nem jelent az ajanlatkéré szamadra szerz6déskotési kotelezettséget, melyrdl az
ajanlattevoket az ajanlatkérésre torténd felhivasban mar tajékoztatni sziikséges.

k) Ajanlatkéro a beszerzése soran a becsiilt érték megallapitasanak modszerét minden esetben irasban
koteles dokumentalni.

1) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevonni kivant személynek, vagy szervezet-
nek az eljarasban irdsban kell nyilatkozni arrél, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenség.

8.6. Keretszerzodésbol torténo lehivas

A tarsasag a rendszeresen, évente tébb alkalommal t6rténd beszerzésekre keretszerzodést kothet. A
keretszerzodésbol torténd felhasznalas lehivassal/megrendeléssel torténik. A hatdlyos keretszerzodések
rogzitik a lehivasra/megrendelésre jogosult személyeket. Hatdlyos keretszerz6désbol torténéd lehivas
esetén tovabbi 2 db arajanlat bekérésére nincs sziikség, kivéve, ha a szerzddés, vagy a felettes vezetd
ellendrzo ajanlat beszerzését irja eld.

8.7. Eljarasi rend épitési beruhazasok, felajitasok esetén

Epitési beruhazas, karbantartas, vagy felijitas beszerzését - értékhatartol fiiggetleniil - az adott szervezeti
egység, illetve a létesitmény lizemeltetés kezdeményezheti.

A beszerzés lebonyolitdsandl jelen szabélyzatban eléirtakat kell alkalmazni.

IX.
Szerzodésekre, szerzodéskotésekre vonatkozo szabalyok, iranyelvek

Figyelemmel a kozpénzzel valo felel6és gazdalkodas alapelveire, a gazdasagossagi, hatékonysagi,
eredményességi szempontokra a tarsasag a szerzodéskotések kapcsan az aldbbi szabalvokat,
iranyelveket tartja szem el6tt:

9.1. A hatarozatlan idejli szerzodések helyett, a hatdrozott ideju szerzodéskotés javasolt, lehetdség szerint
| éves, illetve opciods joggal tovabbi 1 évvel meghosszabbithato szerzodések megkstésére kell torekedni.
A szerzddések hatalyat lehetdség szerint - figyelembe véve a beszerzési targy sajatossagait - junius 30.
vagy december 31. napi lejarattal hatarozza meg.

9.2. A rendszeresen, vagy az idoszakonként visszatéréen kotott, illetve a mar megkotott hatarozatlan
idejii szerzodések esetén az adott targy szerzddések szerzodéses feltételeit sziikség szerint. de legalabb
3 évente feliil kell vizsgalni.

9.3. A szerzodéseknek tartalmazniuk kell kiilondsen. de nem kizarélagosan az alédbbiakat:

a) a jogszabalyi eloirasokkal Gsszhangban a szakmai, miiszaki teljesités mindségi és mennyiségi
jellemzdinek meghatdrozasat, hataridejét.



b) a kotelezett késedelme vagy hibas teljesités esetén (ha hibas teljesités lehetséges). a szerzodés
meghitsulasa esetén kotbérfizetési kotelezettség eldirasat,

¢) jotallasi kotelezettség eldirasat.
d) netto osszeg + AFA megjeldlést,

e) fizetési kotelezettség teljesitési hataridejét, mely a szerzédés alairasdnak napjatol, illetve a
kibocsatott szamla kézhezvételétol szamitott 15. nap. 1 millio Ft 6sszeget meghalado szamla
esetében 30. nap.

f) elektronikus szamla befogadésara vonatkozo rendelkezéseket.

g) a forditott adozas ala eso ligyletekre vonatkozo6 szerzodések megkotésekor a szerzodo feleknek
kdzosen €s egybehangzdan nyilatkozniuk kell arrdl, hogy esetiikben a forditott addzas ala esé
jogiigylet valamennyi torvényi alkalmazasi feltétele fenndll. és az {igylet vonatkozasaban a
forditott addzas ala es6 altalanos forgalmi adot a termék megrendeldje, illetve a szolgaltatas
igénybe vevdje vallja be és fizeti meg az allam részére.

Eltérd fizetési hataridében valé megallapodas akkor lehetséges, ha a szolgaltatas igénybevétele
bizonyitottan csak eldre fizetéssel lehetséges, pl. tandij, tanfolyami dij, biztositasi dij, nevezési dij; vagy
ha szamszerusithetden kiadasi megtakaritast eredményez, tovabba, ha az elszamoldsi kotelezettséggel
jaré allami tdmogatas terhére torténik a kifizetés palyazati hataridd betartasa miatt.

Kivételesen indokolt esetben a szerzédésben szerepld ellenérték dsszegének legfeljebb 20%-a elélegként
folyosithato.

X.
Vegyes rendelkezések

10.1. Amennyiben kozbeszerzési eljaras keretében kerlil sor a beszerzési eljaras lefolytatasara, a IX.
pontban foglalt rendelkezéseket kizarolag abban az esetben kell alkalmazni, amennyiben a Kbt. ¢€s a
vonatkozo végrehajtasi rendeletek, jogszabédlyok a fentiekkel ellentétes rendelkezéseket nem
tartalmaznak, ilyen esetben értelemszertien a kozbeszerzési jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.

10.2. Amennyiben a tarsasag az Onkormanyzat kizarélagos. vagy tébbségi tulajdondban 4ll6 gazdasagi
tarsasaggal vagy az Onkormanyzat fenntartdsaban miikodo koltségvetési szervvel, illetve az
Onkormaényzattal valamely targyban kzds beszerzési eljarast folytat le. az eljarasi szabalyokat a k6zos
ajanlatkérék kiilon megallapodasban hatarozzak meg.

10.3. Jelen szabdlyzat a tarsasag tigyvezetoje altali alairas napjan Iép hatalyba. azzal. hogy rendelkezéseit
a hatdlybalépés utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlleg a tarsasag 14/2020. (07.11.) Tgy. szamu hatarozattal
jovahagyott HH-20-1%17 iktatoszamt Beszerzési szabalyzat hatdlyat veszti azzal. hogy annak

rendelkezéseit a folvamatban 1évo beszerzési eljarasokra alkalmazni kell.

Jelen szabalyzat a 16/2024. (09.30) Tgy. sz. hatdrozattal kerilt elfogadasra.

Szeged, 2024. oktober 01.

Makrai Laszlo

ligyvezeto



